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Prot.n° …………… 

                    - Ai docenti scuola secondaria 

                                                                                                   - Alla D.S.G.A. 

I.C. S. Minucci 

  LORO SEDE 

 

 

Oggetto: piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento per la scuola secondaria. 

                       ANNO SCOLASTICO 2018/2019 

 

Come da delibera del Collegio docenti del 3 ottobre, si comunica il Piano annuale per l’anno 

scolastico 2017/2018 relativo alle attività funzionali all’insegnamento ed agli impegni collegiali, del 

quale ciascun docente prenderà attenta annotazione, al fine di evitare concomitanze con altri 

impegni personali che non potranno essere presi in considerazione. 

I docenti con la maggiore anzianità di servizio sono delegati in caso di assenza del Capo di 

Istituto o di sua presenza in altro incontro concomitante, a presiedere il Consiglio. 

Si ricorda che la partecipazione agli incontri di seguito indicati è preciso dovere dei docenti e 

che la presente vale come convocazione mentre l’o.d.g., dove non indicato, ed eventuali modifiche 

del calendario verranno di volta in volta comunicati almeno 5 giorni prima dell’incontro.  

 

 

COLLEGI  DEI DOCENTI     

 

           
Settembre 5-20                                h. 4 

Ottobre Mercoledì 3      

 Lunedì 29                    

 

h.16,10 

h.16,10                  

                               h. 2,00 

                                h. 2,30 

Dicembre Lunedì 10  h.16,10                                                 h. 2,00 

 

Febbraio   Mercoledì 13                    h. 16,10                                                   h.2,30 

 

Maggio   Martedì  21         h. 16,10                                                  h.2,30     

 

Giugno   Martedì 11  

    Giovedì 27 

             h.  8,30 

h. 16,10                  

                                 h.1,00                   

        h.2,00                             

 

                   Totale h. 18,30 

 

 

La convocazione del Collegio docenti è fissata, di norma,  alle ore 16,10. 

 

 

 

   

    
 

Unione Europea 

Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale 

 
ISTIT UTO CO MPREN SI V O STATALE  

AD I NDI RI ZZO M USI CAL E  

“SABATINO MI NUCCI”  

Via Domenico Fontana 136  80128 – NapoliTel. e fax. 

0815463443 - 0813722330 

Distretto Scolastico n° NA/043   Cod. Fisc.80038020634 
@mail: naic825009@istruzione.it – smminucci@libero.it 

Sito web: wwwistitutocomprensivosabatinominucci.it 
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INFORMAZIONI  

ALLE FAMIGLIE    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
I colloqui individuali si terranno in orario scolastico secondo gli orari  pubblicati in bacheca e sul 

sito della scuola, preferibilmente su appuntamento. 

Si ricorda a tutti i  docenti, di convocare i genitori degli alunni che presentino insufficienze ed in tal 

caso,  di far firmare ai genitori stessi la presenza al colloquio con i contenuti discussi, sull’apposito 

“modello di comunicazione alla famiglia” che potrà essere richiesto alla Prof.ssa Cacace e 

riconsegnato successivamente in Segreteria didattica per essere inserito nel fascicolo personale. 

 

RIUNIONI DIPARTIMENTI SCUOLA SECONDARIA 
 

6 SETTEMBRE                                                               h. 9,00-12,00 

(Programmazioni e schemi di valutazione) 

   h.3,00 

 4 DICEMBRE                                                                h. 14,30-17,30 

Dip. di Lettere , Matematica e Lingua Inglese(Analisi delle prove Invalsi 

dell’anno precedente per le classi III  e riadeguamento della programmazione 

per le prove successive ) 

Gli altri dipartimenti programmeranno le attività per l’Open Day  

   h.3,00 

14 MARZO  

Dip. di Lettere, Lingua straniera e Matematica preparazione prova di verifica 

finale uguale per tutte le classi 

Gli altri dipartimenti programmeranno le attività per il premio “Sabatino 

Minucci” 

   h.2,30 

8 MAGGIO (Confronto per scelta libri di testo e verifiche fine anno)    h.3,00 

   Tot.  

      11,30 

 

 

INFORMAZIONI PER LE ELEZIONI 
Com’è noto le operazioni di voto devono essere precedute, nella stessa giornate delle elezioni, 

da assemblee di classe della durata di un’ora, onde consentire ai genitori di conoscersi, scambiarsi  

impressioni e verificare singole disponibilità a candidarsi. La norma prevede l’elettorato attivo e 

passivo per tutti i genitori della classe, si potranno esprimere massimo due preferenze e gli eletti 

saranno quattro genitori rappresentanti per classe. 

 

Ottobre  Martedì 30 Elezione dei rappresentanti dei genitori nei  Consigli di classe 

                Ore 16.30-17.30  incontro-colloquio con i genitori per elezioni    h. 1,00 

                                            -lettura e commento patto di corresponsabilità 

                                            -informazione programmazione attività  

                                             didattiche, progetti, proposte visite guidate   

                                            -assemblee di classe   

               Ore 17.30-18,30    insediamento dei seggi e votazioni                           

Novembre  Martedì 13 h. 16,00-19,00   incontro-colloquio con i genitori 

                                                                                                                             h. 3    

Gennaio  Mercoledì  30 h. 16,00-19,00   incontro-colloquio con i genitori    

                                                                                                                             h. 3                                                                                                                  

Aprile  Giovedì 11  h. 16,00-19,00   incontro-colloquio con i genitori  

                                                                                                                              h.3                                 

 

                                                                                                             Totale h. 10,30 

Si precisa che gli incontri si terranno suddivisi per classe cominciando dalle 

prime. 
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Il docente coordinatore della classe è delegato dalla dirigente scolastica ad illustrare significato, 

funzioni, attribuzioni dei Consigli di Classe. 

Tutti i docenti dovranno trovarsi a scuola e si riuniranno per fornire la più ampia assistenza ai 

genitori. 

La riunione offrirà anche l’opportunità di un primo incontro con i genitori. In tale occasione si 

leggerà ai  genitori il “Patto di corresponsabilità” che potrà essere commentato insieme.  

I docenti di “Cittadinanza e Costituzione” provvederanno a ritirare la copia del “Patto di 

corresponsabilità” firmato dai  genitori e dagli alunni e lo consegneranno alla dalla Prof.ssa Cacace.  

I docenti favoriranno l’insediamento dei seggi composti solo da genitori. 

Prima delle operazioni di voto i genitori provvederanno a nominare tra i presenti, quelli che 

formeranno il seggio (tre genitori, ma, in ogni caso non meno di due) che si insedierà 

immediatamente e si darà inizio alle votazioni che si svolgeranno dalle 17,30 alle 19,30. 

In tutte le classi sarà consegnata la convocazione di assemblea: i docenti coordinatori avranno 

cura di ritirare la parte sottostante firmata da un genitore. 

 

PROGRAMMAZIONI DISCIPLINARI ED ATTIVITA’ DI LABORATORIO  
 

I docenti interessati a progetti da svolgere in orario extracurricolare o a percorsi interdisciplinari 

potranno presentare  i lavori alla docente referente F.S. area 1 Ptof entro il 20 Ottobre, per 

consentire alla commissione incaricata di presentare il PTOF al  Collegio dei docenti compilando in 

ogni sua parte la “SCHEDA PROGETTO” da richiedere in segreteria didattica o alla stessa Prof.ssa 

Poli . 

 

CONSIGLI DI CLASSE 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g. 

 Programmazione educativa e didattica della classe 

 Analisi della situazione di partenza della classe e bisogni degli alunni – 

individuazione alunni con BES e DSA; 

 individuazione delle fasce di livello e programmazione degli interventi di 

recupero, sostegno, potenziamento; 

 Lunedì 22 ore14.30              1° A                                                                                3°  I 

  ore15.30              2° A 2°  I 

  ore16.30              3° A 1°  I 

     

 Martedì 23 ore14.30              3° B 1° D 

  ore15.30              1° B 2° D 

OTTOBRE  ore16.30              2° B 3° D 

     

 Mercoledì  24 ore14.30              1° C 3° E 

  ore15.30              2° C 2° E 

  ore16.30              3° C 1° E 

     

 Giovedì 25 ore14.30              1° F 3° H 

  ore15.30              2° F  

  ore16.30              3° F  

     

 Venerdì 26 ore14.30              1° G  

  ore15.30              2° G  

  ore16.30              3° G  

     



 4 

 proposte di visite guidate e compilazione apposita scheda; 

 adesione eventuale viaggio di istruzione per le classi III con indicazione 

eventuale percorso e docenti accompagnatori. 

 Programmazione ripartita in U.A. con indicazione di percorsi personalizzati per tutti 

gli alunni (allegata al registro on–line in “documenti condivisi” particolare per i BES e 

i DSA su apposito modello che verrà conservato allegato al registro dei verbali del 

consiglio di classe. Per gli alunni diversamente abili, la programmazione 

personalizzata, compilata insieme al  docente di sostegno, porterà la firma dei due 

docenti. 

 

Per quanto concerne le visite guidate e i viaggi d’istruzione, si informano le SS.LL. che verrà 

consegnato ai docenti coordinatori un modulo, sul quale andranno sinteticamente trascritte le 

proposte, che dovrà essere firmato da tutti i docenti del consiglio. A tal riguardo si ritiene opportuno 

ricordare che  saranno autorizzate solo una visita di mezza giornata e una di durata superiore a 

classe, inclusa la  consueta visita ai palazzi istituzionali (o ai Musei Vaticani) . Per il viaggio di 

istruzione, dovranno essere indicati in verbale anche i nominativi di almeno due docenti 

accompagnatori, che dovranno dichiarare la propria disponibilità ad assicurare, ovviamente con il 

ricorso a turni, la vigilanza ininterrotta sugli alunni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I Consigli di Dicembre saranno effettuati con la partecipazione dei genitori rappresentanti di 

classe per metà del tempo previsto per ciascun consiglio. Con i genitori rappresentanti di 

classe andranno discussi gli argomenti di interesse generale della classe e non i casi singoli che 

potranno invece essere comunicati ai genitori interessati in colloqui individuali.  

O.d.g. 

 Verifica del processo di insegnamento-apprendimento; 

 Formulazione consigli orientativi per gli alunni delle classi III; 

 Varie ed eventuali 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lunedì 3 ore14.30              1° B 3° D 

  ore15.30              2° B 2° D 

  ore16.30              3° B 1° D 

     

 Martedì 4 ore14.30              3 °G  

  ore15.30              2° G  

DICEMBRE  ore16.30              1° G  

     

 Mercoledì  5 ore14.30              3 °A 1°I 

  ore15.30              2° A 2°I 

  ore16.30              1°A 3°I 

     

 Giovedì 6 ore14.30              3° C 1° E 

  ore15.30              2° C 2° E 

  ore16.30              1° C 3° E 

     

 Venerdì 7 ore14.30              3° F                                                                               

  ore15.30              2° F 3°H 

  ore16.30              1° F  

     



 5 

 

 

 

SCRUTINI I° QUADRIMESTRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g. 

 Verifica della programmazione adottata dal C.d.C. 

 Operazioni relative agli scrutini del primo quadrimestre; 

 Varie ed eventuali. 

 

Almeno un giorno prima della data fissata per i Consigli, ogni docente deve provvedere a 

trascrivere sulla piattaforma Argoscuola le proprie valutazioni degli apprendimenti. 

 

I coordinatori  di classe saranno incaricati di trascrivere i giudizi di valutazione globale del 

comportamento e di valutazione sul livello globale di maturazione. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lunedì 4 ore14.30              1° C  

  ore15.00              2° C  

  ore15.30              3° C  

  ore16.00              1° G  

  ore16.30              2° G  

  ore17.00              3° G  

     

 Martedì 5 ore14.30              1° F  

  ore15.00              2° F  

FEBBRAIO  ore15.30              3° F  

  ore16.00              1° A                                                                                 

  ore16.30              2° A  

  ore17.00              3° A  

     

 Mercoledì  6 ore14.30              1° B  

  ore15.00              2° B  

  ore 15,30 3° B  

  ore16.00              1° D  

  ore16.30              2° D  

  ore17.00              3° D  

     

 Giovedì 7 ore14.30              3° H  

  ore15.00              1 ° I  

  ore15.30              2°  I  

  ore16.00              3°  I  

                  

     

 Venerdì 8 ore14.30              1° E  

  ore15.00              2° E  

  ore15.30              3° E  
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I Consigli di Aprile saranno effettuati con la partecipazione dei genitori rappresentanti di 

classe per metà del tempo previsto per ciascun consiglio. 

 

 

O.d.g. 

 Verifica dei processi di apprendimento degli alunni, delle attività di laboratorio, delle attività 

extracurricolari effettuate dalla classe; 

 eventuali proposte ed organizzazione di attività di fine anno(mostre, spettacoli, altro) 

 proposte nuove adozioni o conferme libri di testo  

 varie ed eventuali. 

 

Si ricorda ai coordinatori di classe di convocare, la settimana successiva ai Consigli,  i genitori 

degli alunni che presentano insufficienze, annotando e facendo firmare l’apposito “modello di 

comunicazione alla famiglia” ritirato precedentemente in  segreteria didattica e riconsegnato 

successivamente per essere inserito nel fascicolo personale dell’alunno.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lunedì 8 ore14.30              1° G  

  ore15.30              2° G  

  ore16.30              3° G  

     

 Martedì 9 ore14.30              3° F 3H 

  ore15.30              2° F  

APRILE  ore16.30              1° F  

     

 Mercoledì  10 ore14.30              3° B 1° D 

  ore15.30              1° B 2° D 

  ore16.30              2° B 3° D 

     

 Giovedì 11 ore14.30              3° C 1° E 

  ore15.30              2° C 2° E 

  ore16.30              1° C 3° E 

     

 Venerdì 12 ore14.30              1° A                                                                                3°  I 

  ore15.30              2° A 2°  I 

  ore16.30              3° A 1°  I 
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SCRUTINI  II° QUADRIMESTRE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O.d.g. 

 Valutazione finale degli alunni e trascrizione degli atti; 

 per le classi III consegna cartella di esame completa di:relazioni disciplinari, relazione di 

alunni diversamente abili, relazione coordinata, programmi in due copie controfirmati da 

almeno due alunni. Per le classi I e II consegna relazioni, programmi ed U.A. (una copia da 

allegare al registro verbali); 

 

 

 

 

Almeno un giorno prima della data fissata per i Consigli, ogni docente deve provvedere a 

trascrivere sulla piattaforma Argoscuola le proprie valutazioni degli apprendimenti. 

 

I coordinatori  di classe saranno incaricati di trascrivere i giudizi di valutazione globale del 

comportamento e di valutazione sul livello globale di maturazione. 

 

 

 

 Venerdi 7 ore14.00             3 °A  

  ore14.30             3° B  

  ore15.00              3° C  

  ore15.30              3° D  

  ore16.00              3° F  

  ore16.30              3° G  

  ore17.00              3° H  

  ore17.30              3° I  

     

     

 Lunedi 10 ore  8.00              1° A  

  ore  8.30              2° A  

GIUGNO  ore  9.00              1° B  

  ore  9.30              2° B  

  ore10.00              1° C  

  ore10.30              2° C  

  ore11.00              1° D                                                                                 

  ore11.30              2° D                                                                                 

  ore12.00              1° E  

  ore12,30 2° E  

  ore13.00              1° F  

  ore13.30              2° F  

     

  ore14.30              1° G  

  ore15.00              2° G  

  ore15.30              1° I  

  ore16.00              2° I  
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ESONERO PARZIALE PER ALCUNI DOCENTI 

 
1- Docente di Religione effettuerà il computo delle ore stabilite per Consigli di classe (40) e 

per Collegi, Dipartimenti e Scuola-famiglia (40) e concorderanno con la D.S. gli esoneri. 

2- Docenti con 15 ore dovranno partecipare ad incontri per complessive ore 32+32 

3- Docenti con 12 ore “  “     “  “  27+27 

4- Docenti con  9  ore “  “     “  “  20+20 

5- Docenti con  6  ore “  “     “  “  14+13 

  

 

                                                                               Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                     Prof. Maria Conte  
                                                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

                   ai sensi e per gli effetti dell’art. 3 comma 2 D.lgs n. 39/93 

   

   


